
Pravidla a program pro poskytování dotací z rozpočtu města 
Javorník  

I. Základní ustanovení 

1. Účelem Pravidel a programu pro poskytování dotací z rozpočtu města Javorník, dále jen 

Pravidla a program, je stanovit jednotný postup při poskytování dotací z rozpočtu města 

Javorník za účelem podpory a rozvoje činnosti v obci. 

2. Zdrojem pro poskytování dotací z rozpočtu města Javorník, dále jen dotací, jsou finanční 

prostředky města Javorníku, přičemž základní podmínkou pro jejich použití je stanovení 

částky v rozpočtu schváleném pro příslušný kalendářní rok. 

3. Poskytování dotací se řídí obecně závaznými předpisy, a to zejména: 

- zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, 

- zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 

pozdějších předpisů, 

- zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění 

pozdějších předpisů. 

4. O poskytování dotací a jejich výši rozhoduje  dle § 85 zákona o obcích 128/2000 Sb. 

Rada a Zastupitelstvo města Javorníku. 

5. Rada a Zastupitelstvo není povinno zdůvodňovat rozhodnutí ohledně výše poskytnuté 

dotace. 

6. Podle těchto Pravidel se neposkytují dotace: 

- příspěvkovým organizacím a společnostem, jejichž zřizovatelem je město, 

- příspěvkovým organizacím a společnostem, jejichž zřizovatelem jsou organizační 

složky státu, 

- organizačním složkám státu, 

- politickým stranám a politickým hnutím dle zákona č. 424/1991 Sb., o sdružování v 

politických stranách a v politických hnutích, ve znění pozdějších předpisů, 

- státním podnikům. 

7. Na poskytnutí dotace není právní nárok. 

II. Obecná pravidla 

1. Dotace mohou být poskytovány spolkům, právnickým nebo fyzickým osobám, které 

působí zejména v oblasti kultury, tělovýchovy a sportu, výchovy a vzdělávání, sociálně 

zdravotní oblasti, zájmové a společenské činnosti. 

2. Dotace jsou určeny výhradně pro financování veřejně prospěšné činnosti a poskytovány 

formou neinvestiční dotace. 

3. Žadatelem může být spolek, právnická nebo fyzická osoba se sídlem v Javorníku, která 

realizuje veřejně prospěšné akce nebo činnosti pro občany města Javorníku. 

4. Žadatelem může být spolek, právnická nebo fyzická osoba se sídlem jinde než v 

Javorníku, ovšem jen v tom případě, že jejich činnost prokazatelně zasahuje na území 

města Javorníku a jeho místních částí či ve prospěch jejich obyvatel. 

5. Žadatel nesmí mít ke dni podání žádosti neuhrazené splatné závazky vůči městu 

Javorník ani vůči organizacím a společnostem, jejichž zřizovatelem je město Javorník. 

Za nevyrovnaný závazek se považuje také neprovedené či nedostatečně provedené 
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vyúčtování příspěvků poskytnutých v předchozích kalendářních obdobích. 

6. Dotaci nelze poskytnout žadateli, který žádá o dotaci podporující činnost příspěvkové 

organizace zřízené městem Javorník. 

7. Dotace není převoditelná na jiný právní subjekt. 

8. Dotace se poskytuje na základě Veřejnoprávní smlouvy o poskytnutí dotace, dále jen 

smlouva, jejíž vzor je zveřejněn na webových stránkách města (Vzorová veřejnoprávní 

smlouva o poskytnutí dotace). 

III. Oblasti poskytovaných dotací a neuznatelné výdaje 

1. Město Javorník poskytuje ze svého rozpočtu dotace na podporu neziskových projektů, 

akcí a činností zejména v těchto oblastech: 

- využití volného času dětí a mládeže, 

- sport a tělovýchova, 

- kultura, 

- vzdělávání a věda, 

- sociální oblast, 

- turistický a cestovní ruch, regionální rozvoj, 

- podpora aktivit seniorů, 

- jiné veřejně prospěšné aktivity. 

2. Z dotací poskytnutých z rozpočtu města nelze hradit: 

- zálohové platby, které nebudou vyúčtovány do data vyúčtování dotace nebo 

vyúčtovány v období poskytnutí dotace, 

- výdaje na opravy a udržování majetku, u něhož žadatel nedoloží, že se jedná o 

majetek v jeho vlastnictví nebo o majetek ve vlastnictví města Javorník, 

- platby pokut, penále, cla, pojištění, úroků, leasingových splátek, bankovní poplatky, 

správní a soudní poplatky, 

- odpisy majetku, provedení účetního auditu, 

- platy (mzdy) zaměstnanců žadatele a odměny na základě dohod konaných mimo 

pracovní poměr, daně a odvody, vyjma těch, které jsou odměnou za realizaci 

konkrétního schváleného projektu nebo činnosti (např. rozhodčí), 

- odměny funkcionářů, 

- náklady na použití vozidla taxislužby, 

- členské příspěvky, 

- finanční dary nebo dotace jiným fyzickým a právnickým osobám, 

- věcné dary jiným fyzickým a právnickým osobám, s výjimkou darů pro účastníky akce, 

- výdaje na komerční aktivity, 

- alkohol a tabákové výrobky, 

- úhrady za cateringové služby, rauty a jiné formy společenského občerstvení pro 

vybraný okruh osob, s výjimkou zakoupení občerstvení pro účastníky akce, rozhodčí, 

členy poroty, účinkující atd., 

- náklady, které jsou vynaloženy v rozporu s účelem uvedeným ve smlouvě a náklady, 

jejichž vynaložení nebude prokázáno řádnými účetními doklady zaúčtovanými v 

souladu s účetními předpisy, 

- nespecifikované výdaje (tj. výdaje, které nelze účetně doložit).
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1. Žádost o dotaci z rozpočtu města Javorníku na příslušný kalendářní rok zpracovanou v 

souladu s těmito Pravidly a programem je nutné podat v písemné nebo elektronické 

podobě a na předepsaném formuláři, který lze získat na městském úřadě nebo na 

webových stránkách města (Žádost o poskytnutí dotace z rozpočtu města Javorník). 

2. Administraci žádostí zajišťuje odbor finanční MěÚ v Javorníku. 

3. Termín pro podání žádosti je stanoven do 31.01. a druhé kolo do 15.5. příslušného 

kalendářního roku. 

4. Žádost je podána včas, je-li podána v písemné nebo elektronické podobě v poslední den 

stanoveného termínu na podatelnu MěÚ v Javorníku. Rozhodující je datum doručení 

žádosti na podatelnu. 

5. Nedodržení termínu podání žádosti je důvodem pro vyřazení žádosti z dalšího 

projednávání. 

6. Žádosti o dotace v jiném než uvedeném termínu lze podat mimořádně, zejména: 

a) v případě potřeby dofinancování projektu (akce, činnosti), na který byly získány 

finanční prostředky z jiných zdrojů, než je vlastní rozpočet žadatele, 

b) v případě mimořádného stavu, např. havarijního. 

7. Specifikace povinných náležitostí a příloh žádosti: 

a) identifikace žadatele, 

b) charakteristika činnosti, 

c) účel využití dotace, 

d) výše požadované dotace, 

e) dobu, v níž má být dosaženo účelu, 

f) odůvodnění žádosti, 

g) je-li žadatel o dotaci právnickou osobou: informaci o identifikaci osob jednajících 

jménem žadatele, údaje o skutečném majiteli právnické osoby podle zákona 

upravujícího evidenci skutečných majitelů ve formě úplného nebo částečného výpisu 

platných údajů, informace o identifikaci osob, v nichž má podíl a výši tohoto podílu, 

h) výpis ze spolkového nebo obchodního rejstříku, 

i) kopie stanov, 

j) kopie listiny o volbě či jmenování statutárních zástupců žadatele, 

k) kopie aktuální smlouvy o zřízení bankovního účtu nebo potvrzení o vedení účtu nebo 

kopie výpisu z účtu, 

l) prokázání podmínky bezdlužnosti formou čestného prohlášení, 

m) podpis odpovědného zástupce žadatele, 

n) prohlášení žadatele, že se seznámil se vzorovým zněním smlouvy. 

8. Žádost se považuje za úplnou, je-li řádně vyplněna a obsahuje všechny požadované 

náležitosti a přílohy. 

9. Žádost bude z dalšího projednávání vyřazena v případě, že: 

- nebude úplná a žadatel ji ani po písemné výzvě ve stanoveném termínu nedoplní, 

- bude doručena po termínu stanoveném těmito Pravidly a Programem, 

- žadatel bude mít nevyrovnané závazky vůči městu Javorník, případě vůči 

organizacím a společnostem, jejichž zřizovatelem je město Javorník.
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10. Dojde-ti po podání žádosti ke změnám týkajícím se identifikačních údajů žadatele, právní 

subjektivity žadatele, statutárního orgánu žadatele apod., musí být taková změna městu 

Javorník neprodleně oznámena a doložena. 

11. Žádosti a jejich přílohy jsou veřejnou listinou, která se archivuje. Žadatelům se doložené 

listiny nevracejí. S osobními údaji je nakládáno v souladu se zákonem č. 110/2019 Sb., o 

zpracování osobních údajů. 

12. Žádosti jsou obsahově posuzovány členy zastupitelstva, kteří v souladu s účelem 

poskytovaných dotací podle těchto Pravidel a programu berou na zřetel zejména: 

- podporu aktivit organizované a neorganizované mládeže, 

- podporu subjektů soustředících se na práci s dětmi a mládeží, péči o starší a nemocné 

občany apod., 

- velikost členské základny žadatele, z toho počet členů z města Javorníku, 

- zhodnocení společenské potřebnosti a předpokládaného přínosu projektu, akce, 

činnosti, 

- zhodnocení materiální podpory, 

- zhodnocení již poskytnuté dotační podpory. 

13. Všichni žadatelé jsou o výsledku projednání jejich žádosti vyrozuměni. 

14. Na základě rozhodnutí zastupitelstva uzavře město s žadatelem smlouvu. K podpisu 

smlouvy bude žadatel vyzván a po podpisu smlouvy vstupuje do postavení příjemce dotace, 

dále jen příjemce. 

15. Dotace se poskytuje bezhotovostním převodem na bankovní účet příjemce, ve výjimečných 

případech v hotovosti v pokladně města Javorník. 

16. Budou-li skutečně vynaložené výdaje vyšší než předpokládané výdaje uvedené ve smlouvě, 

uhradí příjemce rozdíl ze svých zdrojů. Budou-li skutečně vynaložené výdaje nižší než 

předpokládané náklady uvedené ve smlouvě, vrátí příjemce tu část dotace, která překročí 

procentní míru uvedenou ve smlouvě. 

17. Příjemce účtuje o poskytnuté dotaci podle platných právních předpisů a v souladu s 

uzavřenou smlouvou. 

18. Při použití dotace je příjemce povinen při dotovaných činnostech a na dotovaných akcích na 

viditelném místě a v reklamních a propagačních materiálech vztahujících se k těmto 

činnostem a akcím prezentovat město Javorník a uvádět, že tato činnost příjemce je 

realizována za finanční spoluúčasti města Javorník. Příjemce je povinen o své činnosti 

průběžně informovat veřejnost v Javornickém zpravodaji, případně také na sociálních sítích 

(web, facebook apod.). V případě, kdy je dotace poskytována na pořádání akce, je příjemce 

povinen o své činnosti prokazatelně město Javorník informovat a je zodpovědný za řádnou 

propagaci akce. 

19. Příjemce může dotaci v průběhu kalendářního roku bez udání důvodu vrátit na účet města. 

V. Vyúčtování dotace 

1. Příjemce je povinen odevzdat vyúčtování dotace poskytnuté na příslušný kalendářní rok 

nejpozději do 15.12. příslušného kalendářního  roku. Vyúčtováním dotace se rozumí 

doložení skutečností, jakým způsobem byly poskytnuté prostředky použity, zda bylo 

dosaženo stanovených cílů a účelu dotace. 

2.   Formulář vyúčtování dotace je zveřejněn na webových stránkách města (Závěrečná 

zpráva a vyúčtování dotace poskytnuté z rozpočtu města Javorník). 

3.   Vyúčtování dotace musí obsahovat: 



 

 

a) závěrečnou zprávu, která obsahuje označení příjemce, označení účelu dotace, 

informace o splnění stanoveného cíle a zdůvodnění odchylek, fotodokumentaci o 

uskutečnění činnosti nebo projektu a užití znaku nebo loga Javorníku, 

b) soupis skutečně vynaložených výdajů, 

c) fotokopie všech dokladů dle soupisu výdajů hrazených z poskytnuté dotace, a to: 

- kopie faktur s podrobným rozpisem dodávky (případně dodacím listem), popřípadě 

jiných účetních dokladů včetně příloh, prokazujících vynaložení výdajů (kopie 

výpisu z běžného účtu), 

- kopie výdajových pokladních dokladů včetně příloh (stvrzenky, paragony apod.), 

na jejichž základě je pokladní doklad vystaven, 

- prezenční listiny nebo seznamy osob, kterým byla poskytnuta přeprava, ubytování 

apod. 

- potvrzení o převzetí ceny nebo výsledkovou listinu v případě poskytnutí cen v 

hodnotě vyšší než 3.000 Kč, 

d) čestné prohlášení, že fotokopie předaných dokladů jsou shodné s originály dokladů 

a se záznamy v účetnictví příjemce a nejsou použity u jiného poskytovatele dotace. 

4. Originály dokladů hrazených z dotace označí příjemce textem „Financováno z dotace 

města Javorník“. Použití těchto dokladů u jiných poskytovatelů dotací je nepřípustné. 

5. Nevyčerpanou část dotace je příjemce povinen vrátit městu Javorník nejpozději do 15 dnů 

od termínu pro podání vyúčtování dotace. 

6. Za splnění účelu čerpané dotace a za pravdivost a správnost závěrečného vyúčtování 

odpovídá statutární zástupce příjemce, v případě fyzické osoby přímo příjemce. 

7. Příjemce, který doloží neúplné vyúčtování dotace, nebo příjemce, který ve stanoveném 

termínu nedoloží žádné vyúčtování dotace nebo dotaci použije v rozporu s podmínkami 

smlouvy, bude vyzván k nápravě, případně k vrácení dotace či její části. K vrácení dotace 

je také povinen ten příjemce, kterému bylo kontrolou prokázáno uvedení nepravdivých 

informací. 

VI. Kontrola využití dotace 

1. Použití poskytnuté dotace podléhá kontrole nakládání s veřejnými prostředky. Kontrolu 

hospodárného a účelového čerpání poskytnuté dotace provádí finanční odbor MěÚ v 

Javorníku. Kontrola může být provedena v jakékoliv fázi administrace poskytnuté dotace, tj. 

před poskytnutím finančních prostředků, v průběhu realizace činnosti nebo akce a následně 

po vypořádání projektu. 

2. Příjemce je povinen poskytnout finančnímu odboru MěÚ v Javorníku součinnost při výkonu 

kontrolní činnosti a je povinen předložit k nahlédnutí originály všech účetních dokladů 

prokazujících využití prostředků v souladu s účelem dotace. 

3. V případě, že příjemce použije dotaci nebo její část na jiný účel než účel sjednaný ve smlouvě, 

nebo poruší některou z jiných podmínek použití dotace nebo povinností uvedených ve 

smlouvě, dopustí se porušení rozpočtové kázně ve smyslu ust. § 22 zákona č. 250/2000 Sb., 

o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. 

4. Za porušení rozpočtové kázně bude příjemci uložen odvod ve výši:  
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- 2 % z celkově poskytnuté dotace 

při předložení vyúčtování a závěrečné zprávy o využití dotace s prodlením 

do 15 kalendářních dnů od data uvedeného ve smlouvě, 

- 5 % z celkově poskytnuté dotace 

při předložení vyúčtování ' a závěrečné zprávy o využití dotace s prodlením 

do 30 kalendářních dnů od data uvedeného ve smlouvě, 

- 5 % z celkově poskytnuté dotace 

při předložení doplněného vyúčtování a závěrečné zprávy o využití dotace s prodlením do 

15 kalendářních dnů od marného uplynutí náhradní lhůty, uvedené ve výzvě k doplnění, 

- 5 % z celkově poskytnuté dotace 

při nedodržení podmínek povinné propagace uvedených ve smlouvě, 

- 5 % z celkově poskytnuté dotace 

při porušení povinnosti informovat město Javorník o změnách adresy sídla, bankovního 

spojení, statutárního zástupce a o jiných změnách, které mohou podstatně ovlivnit způsob 

finančního hospodaření příjemce a náplň jeho aktivit ve vztahu k dotaci. 

5. V případě uložení odvodu za porušení rozpočtové kázně se při správě odvodu postupuje 

podle daňového řádu. 

6. Zastupitelstvo může na základě písemné žádosti toho, kdo porušil rozpočtovou kázeň z 

důvodu hodných zvláštního zřetele rozhodnout o prominutí nebo o částečném prominutí 

povinnosti odvodu nebo penále. 

VII. Závěrečná ustanovení 

 

1. Ruší se Pravidla a program schválený zastupitelstvem dne 4.12.2024 

2. Tato Pravidla a Program schválilo zastupitelstvo na svém zasedání konaném dne 

xx.xx.xxxxx  

3. Tato Pravidla nabývají platnosti a účinnosti dne 01.01.2026. 

Mgr. Irena Karešová 

starostka 

 


